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Poskytnutí informace podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění
pozdějších předpisů

odbor daní, poplatků a cen Magistrátu hlavního města Prahy jako povinný subjekt podle zákona č.
106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „InfZ“), obdržel
dne 10.09.2025 Vaši žádost o poskytnutí informace s názvem „ŽÁDOST o podání informace na základě
zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů“ (dále jen
„Žádost“).

Podle Žádosti požadujete „zaslání informace jaké náležitosti musí splňovat daňový doklad/faktura
vystavená právnickou osobou a jaký zákon tuto problematiku upravuje“.

V souladu s § 14 odst. 5 písm. d) InfZ Vám poskytujeme Vámi požadované informace, a to:

Daňové doklady jako takové řeší díl 5 zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších
předpisů (dále jen „ZDPH“). Náležitosti daňového dokladu jsou uvedeny v oddíle 3 v § 29 a jsou následující:

§ 29 odst. 1 ZDPH
Daňový doklad musí obsahovat tyto údaje:
a) označení osoby, která uskutečňuje plnění,
b) daňové identifikační číslo osoby, která uskutečňuje plnění,
c) označení osoby, pro kterou se plnění uskutečňuje,
d) daňové identifikační číslo osoby, pro kterou se plnění uskutečňuje,
e) evidenční číslo daňového dokladu,
f) rozsah a předmět plnění,
g) den vystavení daňového dokladu,
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h) den uskutečnění plnění nebo den přijetí úplaty, pokud před uskutečněním plnění vznikla povinnost ke dni 
přijetí úplaty přiznat daň nebo přiznat plnění, pokud se liší ode dne vystavení daňového dokladu, 
i) jednotkovou cenu bez daně a slevu, není-li obsažena v jednotkové ceně, 
j) základ daně, 
k) sazbu daně, 
l) výši daně; tato daň se uvádí v české měně. 
 
 
§ 29 odst. 2 ZDPH 
Daňový doklad musí obsahovat rovněž tyto údaje: 
a) odkaz na příslušné ustanovení tohoto zákona, ustanovení předpisu Evropské unie nebo jiný údaj uvádějící, 
že plnění je od daně osvobozeno, je-li plnění osvobozeno od daně, 
b) „vystaveno zákazníkem“, je-li osoba, pro kterou je plnění uskutečněno, zmocněna k 
vystavení daňového dokladu, 
c) „daň odvede zákazník“, je-li osobou povinnou přiznat daň osoba, pro kterou je plnění uskutečněno, 
d) údaj, že se jedná o nový dopravní prostředek, a údaje podle § 19 odst. 1 tuto skutečnost potvrzující, pokud 
se jedná o dodání nového dopravního prostředku do jiného členského státu, 
e) sdělení, že se jedná o třístranný obchod, jde-li o daňový doklad vystavený prostřední osobou kupujícímu 
při třístranném obchodu. 
 
 
Pro úplnost uvádíme, že díl 5 ZDPH obsahuje i pravidla pro vystavování speciálních daňových dokladů 
včetně jejich náležitostí (např. zjednodušený daňový doklad, splátkový kalendář, doklad o použití, daňové 
doklady při dovozu a vývozu zboží). Pravidla pro vystavování opravných daňových dokladů včetně jejich 
náležitostí jsou součástí dílu 6 ZDPH. 
 
 
 
S pozdravem 
 
 
 
JUDr. Soňa Thuriová 
ředitelka odboru daní, poplatků a cen 
 
 


