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SPISOVY A SKARTACNI PLAN MAGISTRATU HLAVNIHO MESTA PRAHY
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I1.

Znaky spisového a skartacniho planu

Spisovy znak Skartaéni
Oznaceni znaku znak/lhtta
ZNAKY VSEOBECNE
51 Agenda primatora hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,HMP*), naméstku
primatora HMP, ¢leni Rady HMP, feditele Magistratu hlavniho
mésta Prahy (dale jen , Magistrat®)
51.1 Véci vyluéné plsobnosti, zapisy z porad A/5D
51.2 Ostatni dokumenty piedstaviteld mésta (pozvanky, zastity, S/519
interpelace a‘d.) ‘
52 Spoluprace se statnimi organy a jinymi organizacemi
52.1 Soucinnost se statnimi orgdny a spravnimi urady S/5
52.2 Soucinnost s jinymi organizacemi S/5
523 Meziregionalni spoluprace S/5
52.4 Mezinarodni spoluprace a sou¢innost S/5
52.5 Procesni opatrovnictvi S/5
53 Organizace uiadu
53.1 Systemizace Giadu A/5Y
53.2 Interni akty fizeni (nafizeni feditele, pokyny, ptikazy) a dalsi A/5Y
tidici predpisy
53.3 Organizac¢ni ¢innosti spojené s eGovernmentem A/5
53.4 Cinnosti spojené s kvalitou a hodnocenim vefejné spravy S/10
53.5 Zapisy z pracovnich porad odbort, jednani pracovnich skupin S/5
54 Rizeni, dohled a metodicka ¢innost
54.1 Rizeni, dohled a metodicka &innost u tfadi méstskych &asti A/5
54.2 Rizeni, dohled a metodicka ¢innost — nadiizenych organti na S/5
éinnost Magistratu
543 Rizeni, dohled a metodickd ¢innost — metodické materidly S/5
Ylastni
54.4 Rizeni, dohled a metodicka ¢innost — ostatni dokumenty S/5
55 Rizeni, kontrola a metodicka ¢innost u p¥ispévkovych organizaci (PO)
ziizovanych HMP
55.1 ZF¥izovaci listiny, zmény, ruseni PO A/10Y
55.2 Vyroc¢ni zpravy PO A/10
55.3 Rizeni, dohled a metodicka &innost u PO S/10
554 Organizacni a hospodaiské zalezitosti PO S/5
55.5 Agenda tediteld PO
55.5.1 Konkurzni fizeni, jmenovani, odvolani feditell S/10
PO
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55.5.2 Osobni spisy (V€. platovych vymért) fediteltt PO S/50
55.5.3 Hodnoceni, odmény teditelt PO S/5
56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou souéz’llsti prislusnych spisii)
56.1 Smlouvy hospodaiské (obchodni) S/5Y
56.2 Smlouvy ndjemni S/5Y
56.3 Smlouvy majetkopravni A/5Y
56.4 Smlouvy kolektivni A/5Y
56.5 Smlouvy o ziizeni vécného biemene A/10Y
56.6 Smlouvy hospodaiské mobilizace S/5Y
56.7 Smlouvy — jednotny bezpecnostni systém (JBS) S/5Y
56.8 Smlouvy o spolupraci, partnerstvi a financovani A/5Y
56.9 Smlouvy vefejnopravni A/5D
56.10 Smlouvy darovaci S/5Y
56.11 Smlouvy o dilo S/5Y
56.12 Smlouvy kupni S/5D
56.13 Smlouvy o pfispévku a dotaci S/10Y
56.14 Smlouvy z oblasti pfipravy a realizace investic A/10Y
56.15 Ostatni smlouvy S/5Y
57 Statistika, vykaznictvi
57.1 Casové fady ukazatelt S/5h
57.2 Roc¢ni vykazy A/S
57.3 Vykazy s kratsi nez ro¢ni periodicitou S/5
57.4 Pomocny material ze s¢itani lidu, domt a byt S/5%
57.5 Jednorazové soupisy S/5%
57.6 Podkladovy material k vykazim S/5
57.7 Statistika, vykaznictvi — ostatni dokumenty S/5
58 Reprezentacni fond ‘ ‘ S/5
59 Peti¢ni pravo ‘ ‘
59.1 Peti¢ni pravo, petice S/5
59.2 Hodnoceni, rozbory a evidence petic A/5
60 Stiznosti, podnéty a oznameni fyzickych a pravnickych osob
60.1 Hodnoceni, rozbory, evidence stiznosti A/5
60.2 Konkrétni pfipady stiznosti S/5
60.3 Agenda stiznosti — ostatni dokumenty S/5
61 Ochrana obyvatelstva, obranné planovani, krizové fizeni
61.1 Ochrana obyvatelstva
61.1.1 Organizace ochrany obyvatelstva a zafizeni A/5

civilni ochrany
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61.1.2 Spoluprace s ostatnimi organy a subjekty S/5
(jednotky pozarni ochrany, Skolskd zafizeni,
obcanska sdruZeni, technické a jiné sluzby aj.)
61.1.3 Opatfeni ochrany obyvatelstva (evakuace, A/S
ukryti, nouzové preziti, Skoleni aj.)
61.1.4 Protipovodiiova ochrana (povodilové plany, A/5
cviceni aj.)
61.1.5 Stanoviska ufadu jako dotceného organu ve A/S
stavebnim a izemnim fizeni z hlediska prevence
zévaznych havarii
61.1.6 Prevence zavaznych havarii — ostatni dokumenty S/5%4)
(bezpecnostni  dokumentace, protokoly o
nezafazeni aj.)
61.1.7 Stanoviska ufadu jako doteného organu ve A/5
stavebnim a uzemnim fizeni z hlediska ochrany
obyvatelstva
61.1.8 Geneticky modifikované organismy S/540)
61.2 Obranné¢ planovani A/S
61.3 Krizové tizeni
61.3.1 Krizové fizeni (Bezpecnostni rada HMP, A/10
Krizovy stab HMP)
61.3.2 Krizové situace (mimotadné udalosti, zivelni A/5
pohromy, zahrani¢ni a humanitarni pomoc aj.)
61.3.3 Pipravenost na mimofadné udalosti a krizové S/5
situace (krizové planovani, cviceni, porady
s mestskymi ¢astmi HMP a dalSimi organy,
HOPKS, SSHR, vzd¢lavani v KR, koncepce aj.)
61.4 Operaéni fizeni
61.4.1 Dopravné bezpec¢nostni akce S/5
61.4.2 Koordinace zabezpeceni hromadnych akci S/5
61.4.3 Operacni fizeni — ostatni dokumenty S/5
61.5 Integrovany zachranny systém (dale jen ,,1ZS*)
61.5.1 Organizace, havarijni planovani, financovani a A/5
nahrady 1ZS
61.5.2 Cviceni a vzdélavani 1ZS S/5
61.5.3 Bezpecnostni portal HMP S/5
62 Zahranic¢ni styky a cesty
62.1 Spoluprace se zahrani¢nimi partnery A/10
62.2 Ucast v mezinarodnich organizacich (podklady, A/10
korespondence)
62.3 Zahrani¢ni pracovni cesty (cestovni zpravy) S/5
62.4 Zahranicni styky — ostatni dokumenty S/5
62.5 Cinnost Zastoupeni Prahy v Bruselu A/S
63 Referendum, mistni referendum
63.1 Vyhlaseni, prub¢h a vysledek referenda A/10
63.2 Ostatni dokumentace referenda S/5
63.3 Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky referenda S/*3)
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63.4 Mistni referendum
63.4.1 Navrh na konéni mistniho referenda, podpisové A/10
listiny, usneseni o vyhldSeni referenda, zapisy
okrskovych a mistnich komisi, vyhlaseni
vysledki hlasovéani
63.4.2 Mistni referendum — ostatni dokumentace S/5
63.4.3 Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky S/*H
65 Plany, koncepce, programy rozvoLe HMP A/10
66 Pokuty (u‘klédz'mi, hraleni) ‘ S/5
67 Pf'estupkylf l l
67.1 Evidence piestupk, rozbory A/S
67.2 Vykazy o prestupcich — ro¢ni A/5
67.3 Konkrétni ptipady — prestupky S/3
67.4 Prestupky podnikajicich pravnickych osob a fyzickych osob S/5
67.5 Prestupky podle zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté S/5
Praze, ve znéni pozdéjsich predpist
67.6 Jiné prestupky S/5
67.7 Vseobecna agenda v oblasti piestupki S/5
67.8 Prestupky podle zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém tizeni a o S/5
zmeéng nékterych zakont (krizovy zakon), ve znéni pozdéjsich
predpist ‘ ‘
68 Ochrana utajovanych informaci
68.1 Dokumentace personalni bezpe¢nosti S/10
68.2 Dokumentace fyzické bezpecnosti S/5
68.3 Dokumentace bezpecnosti informacnich systémil S/5
68.4 Dokumentace k administrativni bezpe¢nosti S/5
68.5 Ochrana utajovanych informaci — ostatni dokumenty S/5
69 Fotografovani a ﬁlmm"{mi (povole‘ni aj.) S/5
70 Spisova sluzba ‘ ‘
70.1 Metodika a fizeni spisové sluzby S/5
70.2 Typovy spis k elektronickému systému spisové sluzby A/5%)
70.3 Eviden¢ni pomtcky spisové sluzby
70.3.1 Podaci denik Magistratu A/53
70.3.2 Podaci denik pro vedeni SSL v mimotadnych A/53
situacich
70.3.3 Samostatné evidence dokumentii A/53
70.3.4 Evidence listin o identifikaci S/10
70.3.5 Zmény referen¢nich tdaju S/5
70.4 Ukladani a evidence spist ve spisovné
70.4.1 Archivni kniha A/10%
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70.4.2 Kniha zaptjcek S/540
70.4.3 Vypujéni listky spisoven S/57
70.4.4 Protokol o pfedani spisti do spisovny S/5
70.4.5 Evidence kvalifikovanych certifikatd  pro A/10%D
elektronicky podpis
70.4.6 Protokol o ztraté/zni¢eni dokumentt A/53
70.4.7 Evidence nahliZeni do spist ve spisovné S/33)
70.5 Skartacni ftizeni (skartatni navrhy, skartacni protokoly a S/10
povoleni)
70.6 Transakéni protokol A/l
71 Ochrana informaénilch systémlﬁ a infrastruktury Magistratu,
bezpet¢nost
71.1 Bezpecnostni strategické dokumenty a dokumenty metodické A/10
povahy
71.2 Analyza rizik a auditni a kontrolni zpravy S/10
71.3 Rizeni kontinuity (BCMS) S/10
71.4 Dokumentace ochrany objekti Magistratu S/5
71.5 Kyberneticka bezpecnost S/5
71.6 Mestsky kamerovy systém, méstsky radiovy systém, sirény S/5
71.7 Bezpecnost — ostatni dokumenty S/5
72 Ochrana osobnich l’lda‘jﬁ ‘
72.1 Podéni subjektii osobnich udaji podle natfizeni Evropského S/3
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajii a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smeérnice
95/46/ES (obecné natizeni o ochrané€ osobnich udajit) — GDPR
72.2 Agenda povétence pro ochranu osobnich udaji S/5
72.3 Oznameni poruseni zabezpeceni osobnich udaji S/5
72.4 Zaznamy o ¢innostech zpracovani S/5
72.5 Ochrana osobnich udaji — ostatni dokumenty S/5
73 Privatizace, restituce, \‘fyvlastném' ‘ A/10
74 VyznameLéni, ceny HI‘VIP, cestné ‘obéanstvi A/5
75 Nahrady ‘cestovnich, st‘éhovacich 2‘1 jinych vydaji S/5
76 Poskytovz"ml' informaci‘, komunika‘ce a marketing
76.1 Stanoviska a vyjadieni pro média S/5
76.2 Rozbory, vyhodnoceni, analyzy (komunikace) A/S
76.3 Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o S/3
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé€jsich
predpist
76.4 Vykon pisobnosti nadfizeného organu (v¢. odvolaciho fizeni) S/10
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist
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76.5 Tisk, rozhlas, televize S/5
76.6 Komunikace a marketing — ostatni dokumenty S/5
77 Volby do Evropského parlamentu, volby do Parlamentu Ceské
republiky, volby do Zastupitelstva HMP, zastupitelstev méstskych
¢asti HMP a volby prezidenta republiky
77.1 Kandidatni listina, prohlaSeni kandidata k registraci véetné A/10¥
podkladi ke kandidatni listiné, dokumentace o vzdani se
kandidatury nebo jejim odvolani, rozhodnuti o Skrtnuti
kandidéata na kandidatni listing, rozhodnuti o registraci nebo
odmitnuti kandidatni listiny, rozhodnuti o registraci kandidatni
listiny na zékladé rozhodnuti soudu, zapis o vysledku voleb
77.2 Zapisy o vysledku hlasovani, hlaSeni vysledka voleb A/10
77.3 Organizacné technické zabezpeceni voleb S/5
77.4 Ostatni volebni dokumentace S/15
77.5 Pouzité hlasovaci listky a volebni obalky S/*10
77.6 Zkousky zaméstnanci méstskych Casti — ovéfovani S/50
zpusobilosti na iseku voleb — vydani osvédceni
77.7 Volby — ostatni dokumenty S/5
78 Volby prisedicich Méstského soudu v Praze A/10
79 Konference poradané HMP, Magistratem S/5
80 Pouzivani vybuSnin S/5
81 Branna vychova S/5
82 Propagacni ¢innost
82.1 Tiskoviny, publikace a jiné formy prezentace HMP A/5
82.2 Propagace vlastni — ostatni dokumenty S/5
83 NabhliZeni do spisu S/3
84 Odbvolaci Fizeni, prezkumy
84.1 Odvolaci tizeni S/10
84.2 Vykon rozhodnuti S/10
84.3 Piezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni S/10
84.4 Ptezkoumani rozhodnuti v rdmci obnovy fizeni S/10
85 PiedbéZna ochrana orgianem statni spravy S/5
86 Integracni aktivity a prevence
86.1 Prevence kriminality S/5
86.2 Protidrogova prevence S/5
86.3 Skolské priméarni prevence S/5
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87 Ukladani sankei S/5
88 Obcanska sdruZeni S/10
89 Dotace, grantova podpora
89.1 Dotace, grantova podpora S/10
89.2 Vyjadreni, stanoviska k dotacim (grantim), zamitnuté zadosti S/3
90 Dokumenty, které nejsou podnétem k irfednimu jednani, nepiislusi S/1
k vyrizeni Magistratem nebo jsou zaslany na védomi
91 Vymahani pohledavek S/5
92 Ukony v ramci ne¢innosti spravnich uradi S/5
93 Usneseni ve spravnim Fizeni S/5
94 Spravni Zaloby A/10
95 Informacni systémy verejné spravy a CzechPOINT
95.1 Zadost o vydani vystupu z informadnich systémil veiejné S/
spravy (dale jen ,,ISVS®)
95.2 Evidence vydanych ovéienych vystupt z ISVS S/112
953 Vystupy z ISVS S/10'
95.4 Z4dosti o vypis z rejstiiku trestil (CzechPOINT) S/2
95.5 Evidence provedenych konverzi (podle zakona ¢. 300/2008 S/10
Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentt, ve znéni pozdéjsich piedpistt)
96 Registr oznameni o osobnim zajmu a majetkovych pomérech
vefejnych funkcionari podle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmi,
ve znéni pozdéjSich piredpist
96.1 Oznameni o osobnim zajmu a majetkovych pomérech S/519
96.2 Z4dost o nahlédnuti do registru S/5
96.3 Pristupové tidaje do registru S/1
97 Oznameni v rezimu zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli S/5
98 Protikorup¢ni podani S/5
99 Zpravy o externim auditu A/10
ORGANIZACE CINNOSTI
101 | Cinnost Zastupitelstya HMP, Rady HMP, vybori Zastupitelstva
HMP a komisi Rady HMP
101.1 Podkladové materialy k jednani (nejsou-li soucasti zapisu) S/5
101.2 Zapisy z jednani v¢etné programu, usneseni, priloh a podkladu
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101.2.1 Zastupitelstvo HMP — zapisy z jednani vetné A/5™
programu, usneseni, priloh a podkladi
101.2.2 Rada HMP — zépisy z jednani v&etn& programu, A/51)
usneseni, piiloh a podkladl
101.2.3 Vybory Zastupitelstva HMP — zéapisy z jednani A/51
vcetné programu, usneseni, ptiloh a podkladi
101.2.4 Komise Rady HMP — zapisy z jednani v&etné A/51)
programu, usneseni, ptiloh a podkladi
101.3 Evidence ¢lenti Zastupitelstva HMP, Rady HMP, vyborl A/S
Zvastupitelstva HMP a komisi Rady HMP
101.4 Cinnost Zastupitelstva HMP, Rady HMP, vyborl S/5
Zastupitelst\‘/a HMP a k(‘)misi Rady HMP — ostatni dokumenty
102 | Cinnost zvlastnich organa HMP S/5
104 Evropskll unie (dale je‘n »EUY) ‘
104.1 Jednotny programovy dokument pro Cil 2 (JPD 2) S/20
104.2 Jednotny programovy dokument pro Cil 3 (JPD 3) S/20
104.3 Néarodni rozvojovy plan S/20
104.4 Operacni programy S/20
104.5 Evropska unie — ostatni dokumenty S/20
104.6 Operacni program Praha Adaptabilita (OPPA) S/20
104.7 Operacni program Praha Konkurenceschopnost (OPPK) S/20
104.8 Operaéni program Praha — pol riistu CR (OPP) S/20
104.9 Projekty ,,Prazské vouchery* S/10
104.10 Integrované teritorialni investice S/20
104.11 Programové obdobi 2021-2027 S/20
104.12 Projekt UNICEF S/7
104.13 Dotaéni projekty S/20
104.14 Narodni plan obnovy S/20
104.15 Modernizacni fond S/20
105 | Regionalni rozvoj
105.1 Regionalni rozvoj S/5
105.2 Investi¢ni prilezitosti, podpora podnikani S/5
106 | Registrace zajmovych Ldruieni plz’wnickych osob A/5Y
KONTROLNI (VZ‘INNOSTI A ‘INTERNI' LUDIT
111 | Plany koltrolni éinnos‘ti a interm’l‘lo auditu
111.1 Kratkodobé plany kontrolni ¢innosti a interniho auditu S/5
111.2 Dlouhodobé plany kontrolni ¢innosti a interniho auditu S/10
111.3 Kontrolni tad A/5
111.4 Plany kontrolni ¢innosti a interniho auditu — ostatni dokumenty S/5
112 | Kontroly
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112.1 Kontroly vlastni (spis o provedené kontrole) S/10
112.2 Kontroly ve spoluprici s jinymi organy S/10
112.3 Zpravy z kontrol provedenych jinymi organy S/10
112.4 Plany, rozbory a vyhodnoceni provedenych kontrol A/10
112.5 Cenov¢ kontroly
112.5.1 Metodické pokyny a stanoviska (cenova S/10
kontrola)
112.5.2 Vlastni kontrolni ¢innost — cenova kontrola S/5
112.6 Kontroly — ostatni dokumenty S/5
113 Pf‘ezlgoumz’mi hospodlu“‘eni ﬁzen‘mich samospravnych celka (dale
jen ,,USC*)
113.1 Zpravy o vysledku piezkoumani hospodafeni vykonaném A/10
Magistratem
113.2 Zpravy o vysledku prezkoumani hospodareni HMP A/10
113.3 Podklady k piezkoumani hospodateni USC S/10
113.4 USC — ostatni dokumenty S/5
114 | Interni audit
114.1 Zprava o internim auditu A/10
114.2 Podklady k internimu auditu S/10
115 | Kontrola pInéni usnese‘ni (nejsou-‘li soucasti zapisu)
115.1 Kontrola plnéni usneseni Zastupitelstva HMP A/5
115.2 Kontrola plnéni usneseni Rady HMP A/5
115.3 Kontrola plnéni usneseni vybort Zastupitelstva HMP a komisi A/5
Rady HMP ‘ ‘
PERSONALNI AGENDY
117 | Kvalifikace a VZdél&iV&iLl’ zaméstm‘lncﬁ
117.1 Kvalifikace a vzdélavani zaméstnanct S/5
117.2 Zkousky zvlastni odborné zptsobilosti S/5
118 | Pracovné pravni zéleii‘tosti ‘
118.1 Osobni spisy S/50
118.2 Pracovni doba (pracovni volno, tlevy v praci, prace pres¢as) S/10
118.4 Evidencni listy dichodového pojisténi S/50
118.5 Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér S/50
118.6 Néhrada Skody S/5
118.7 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S/3%)
118.8 Povinnosti  zaméstnavatele vuc¢i  povinnym  organim S/10
(nemocenské, socidlni a zdravotni pojisténi, dan z pfijmu)
118.9 Praxe a staZze na Magistratu S/1
118.10 | Zadosti o zamé&stnéani S/
118.11 Pracovné pravni zalezitosti — ostatni dokumenty S/5
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118.12 Personalni zaleZzitosti — ostatni dokumenty S/1
120 | Zalezitosti ¢lenti Zastupitelstva HMP a ¢lenti komisi Rady HMP a
méstskych casti HMP
120.1 Pracovné pravni vztahy a odménovani S/5
120.2 Zalezitosti diichodového zabezpeceni S/5
120.3 Odmény z prosttedkt HMP S/5
120.4 Riizné nahrady (kromé cestovnich a stéhovacich vydajt) S/5
120.5 Evidence &estnych prohlaseni podle zdkona ¢. 159/2006 Sb., o S/519
stfetu z4jmd, ve znéni pozdéjsich predpisit
120.6 Etické kodexy ¢lenti Zastupitelstva HMP S/8%0
120.7 Zalezitosti ¢lent Zastupitelstva HMP — ostatni dokumenty S/5
121 | Odménovani ‘ ‘
121.1 Platy zaméstnanch HMP (podklady pro zictovani platt a S/10
odmeén)
121.2 Mzdové listy S/50
121.3 Odménovani — ostatni dokumenty (napi. srazky ze mzdy, S/10
exekuce, ins‘olvence) ‘
122 | Péce o zaméstnance HMP zarazené do Magistratu
122.1 Bezpe¢nost a ochrana zdravi pfi praci, pracovni urazy,
odskodnovani pracovnich urazi
122.1.1 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci S/5
122.1.2 Pracovni urazy, jejich odskodnovani
122.1.2.1 | Pracovni urazy, jejich odskodnovani A/10
— smrtelné a tézké urazy
122.1.2.2 | Pracovni trazy, jejich odskodnovani S/5
v — ostatni Urazy
122.1.3 Skoleni bezpe€nosti a zdravi pfi praci (BOZP) S/3
122.2 Rovné prileZitosti S/1
122.3 Zamestnavani osob se zdravotnim postizenim S/3
122.4 Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy S/5
122.5 Rizikové prace — evidence zaméstnanci HMP zafazenych do S/10'0
Magistratu
123 | Détska skupina
123.1 Osobni spis ditéte S/10°
123.2 Détska skupina — ostatni dokumenty S/5
123.3 Détska skupina EU — ostatni dokumenty S/10
123.4 Dokumentace k zotavovaci akci S/547
124 | Fond zaméstnavatele
124.1 Zadost z fondu zaméstnavatele S/10
124.2 Fond zaméstnavatele — ostatni dokumenty S/5

LEGISLATIVA A PRAVNI AGENDA
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150 | Pripominkové Fizeni
150.1 Ptripominkové fizeni k navrhtim pravnich predpisi HMP A/10
150.2 Pfipominkové fizeni k navrhtim ostatnich pravnich pfedpist S/5
150.3 Pfipominkové fizeni k navrhtim vnitinich ptedpist HMP S/5
151 | Pravni predpisy
151.1 Néavrhy pravnich piedpist A/10
151.2 Pravni predpisy HMP A/10
151.3 Pravni ptedpisy — ostatni dokumenty S/3
152 | Veiejné zakazky, zadavaci Fizeni
152.1 Vefejné zakazky S/10'7
152.2 Stanoviska, informace k vefejnym zakazkam S/10
153 | Agenda soudnich spori
153.1 Rozbory, hodnoceni, evidence soudnich sporti A/10
153.2 Agenda soudnich sport — konkrétni ptipady S/10
154 | Vyklad pravnich norem S/5
155 | Posuzovani smluv a dohod S/5
156 | Zastupovani HMP a Magistratu
156.1 Zastupovani HMP pfi pravnich jednanich S/10
156.2 Zastupovani Magistratu ve spravnim soudnictvi S/10
156.3 Pravni zastupovani ve finan¢nich zaleZitostech S/10
157 | Nahrady S$kod zpusobenych trestni ¢innosti
157.1 Podani podle § 59 zakona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni S/10
soudnim (trestni ad), ve znéni pozdéjsSich predpist
157.2 Dozadani organt ¢innych v trestnim fizeni podle § 8 odst. 1 S/10
trestniho fadu
157.3 Korespondence v trestnim fizeni S/10
157.4. Trestni ptikaz, rozsudek S/10
FINANCE
176 | Rozpocty
176.1 Rocni rozpocty S/10
176.2 Rozbory o plnéni rozpoctl a financniho hospodateni S/5
176.3 Rozpoctova opatieni S/10
176.4 Finanéni pozadavky subjektd S/5
176.5 Finan¢ni vyporadani — méstské Casti A/10
176.6 Finan¢ni vypotradani — Skoly zfizované HMP A/10
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176.7 Finan¢ni hospodareni — ostatni dokumenty S/10
177 | Rozpocty prispévkovych organiza‘ci (PO) ziizovanych HMP
177.1 Rozpocty PO S/5
177.2 Rozbory hospodateni PO S/5
177.3 Ostatni finan¢ni dokumenty PO S/1
177.4 Zavazné ukazatele PO S/10
178 | Dané, davky, poplatky
178.1 Vseobecné zalezitosti statnich piijmu a piijmt HMP S/10
178.2 Rejstiiky, katastry, vykazy apod., likvidace nedoplatkti S/10
178.3 Mistni dan€ a poplatky
178.3.1 Sprava poplatku za komunalni odpad S/10
178.3.2 Sprava mistnich poplatki S/10
178.3.3 Mistni dané a poplatky — odvolani proti S/10
rozhodnuti
178.3.4 Mistni dan¢ a poplatky — ostatni dokumenty S/10
178.4 Spravni poplatky S/10
178.5 Dané S/10
178.6 Dan z ptidané hodnoty S/10
178.7 Katastr domovni dan¢ S/5
178.8 Pasporty S/5
178.9 Jiné piijmy S/10
178.10 Ostatni danové a poplatkové agendy S/10
178.11 Vymahani dafiovych pohledavek S/5D
178.12 Dan z nabyti nemovitych véci S/10
178.13 Dan z ptijmu pravnickych osob S/10
178.14 Dan z nemovitych véci S/10
179 | Zuctovani vztahii k rozpoétim
179.1 Zuctovani dotaci k rozpoctu HMP S/10
179.2 Zuctovani prostredki statniho rozpo¢tu za HMP S/10
179.3 Zuctovani prostredkt statnich fondd za HMP, za PO S/10
180 | Zalezitosti konfiskac¢ni
180.1 Propadnuti majetku podle zékona ¢. 403/1990 Sb., o zmirnéni A/20
nasledkii nékterych majetkovych ktivd, ve znéni pozde€jsich
piedpist
180.2 Propadnuti majetku z prozatimni spravy podle zakona ¢. A/20
219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich piedpisi
180.3 Konfiskac¢ni zalezitosti — ostatni dokumenty A/10
181 | Uketnictvi
181.1 Utetni zavérky a vyroéni zpravy sestavované podle zikona

¢. 563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist
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181.1.1 Utetni zavérky vlastni (fadné roéni uéetni S/10
zaverky)
181.1.2 Ugetni zavérky vlastni (mezitimni a mimoiadné S/5
ucetni zaveérky)
181.1.3 Radné roéni uéetni a finanéni vykazy méstskych S/10
casti  HMP  apiispévkovych  organizaci
ziizenych HMP
181.1.4 Ro¢ni vykaz Inventarizace rozvahovych a S/10
podrozvahovych ¢t za méstské Casti a
prispévkové organizace
181.1.5 Kontrolni Gc¢etni a financni vykazy méstskych S/0
casti a ptispévkovych organizaci
181.2 Ugetni doklady o vydajich a piijmech, nakladani s majetkem
181.2.1 Ugetni doklady o vydajich v hotovosti S/10
181.2.2 Ugetni doklady o p¥ijmech v hotovosti S/10
181.2.3 Utetni doklady o nakladdni s majetkem, S/10
pozemky
181.2.4 Ptijmové a vydajové poukazy, ptepoukazy S/10
181.2.5 Doklady potizované v modulu UCT, opravy, S/10
preuctovani, vratky, mylné platby
181.2.6 Ptedpisy, karty z modulu DDP S10
181.2.7 Doklady nesparovanych plateb — piijem, vydej S/10
181.2.8 Ucetni doklady tykajici se majetku a pozemki S/20
181.3 Seznamy ¢iselnych znaki nebo jinych symboli a zkratek S/5Y
181.4 Ostatni u€etni dokumenty (piezkum hospodateni, rating aj.) S/5
181.5 Ugetni doklady a jiné u¢etni dokumenty tykajici se dafiového S/10Y
fizeni, spravniho fizeni, trestniho fizeni, obcanského soudniho
fizeni nebo jiného fizeni
181.6 Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek &i S/10Y
nesplnénych zévazki
181.7 Knihy analytické evidence pohledavek a zavazku, uGéetni S/1™®
doklady a jiné ucetni dokumenty vzniklé z pifimého styku
s cizinou pred lednem 1949 aucetni zavérka vztahujici se
k prevodu majetku na jiné pravnické nebo fyzické osoby
provedena podle zakona ¢. 92/1991 Sb., o podminkach
pfevodu majetku stdtu na jiné osoby, ve znéni pozd€jSich
predpist
181.8 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S/5Y
181.9 Cenné papiry S/10
181.10 Vyherni hraci pfistroje S/5
181.11 Ugetnictvi — ostatni dokumenty S/1
181.12 Dodavatelské faktury S/10
181.13 | Veskeré ucetni doklady k projektim EU a projektim S/20™
spolufinancovanych ze zahranici
181.14 Bankovni vypisy S/10
181.15 Faktury investi¢ni S/20
181.16 Odbeératelské faktury a dobropisy S/10
181.17 Danové doklady podle zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani S/10
z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich piedpist
181.18 Potvrzeni pro potfeby auditu daného kalendainiho roku S/1
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181.19 Finan¢ni kontrola po vzniku zavazku S/1
182 | Investice
182.1 Zadavani, ptiprava investic A/10
182.2 Plan investi¢ni vystavby A/S5
182.3 Zuctovani investic S/10
182.4 Realizace investice vC. stavebni, projektové dokumentace, A/10
posudk, predavacich protokoli ad.
182.5 Investice — ostatni dokumenty S/5
ZIVOTNI PROSTREDI, ZEMEDELSTVI, MYSLIVOST, RYBARSTVI
190 | Zivotni prostiedi — vieobecnd S/5
191 | Stanovisko dotéeného organu statni spravy S/5
192 | Posuzovani vlivii na Zivotni prostiedi
192.1 Zjistovaci fizeni S/10
192.2 Stanoviska EIA (Environmental Impact Assessment) a SEA S/20
(Strategic Environmental Assessment)
192.3 Posuzovani vlivii na zivotni prostfedi — ostatni dokumenty S/5
194 | Méstska zelen S/5
195 | Informace o Zivotnim prostiedi podle zdkona ¢. 123/1998 Sb., o pravu S/5
na informace o Zivotnim prostiedi, ve znéni pozdéjSich predpisi
201 | Pidni fond
201.1 Vynéti zemeédelské pudy ze zemédélského ptidniho fondu S/5
201.2 Rozhodnuti o odvodech za vynéti pidy ze zemédélského S/5
pudniho fondu
201.4 Souhlas k navrhiim dobyvacich prostort A/5
201.5 Souhlas k navrhu tras nadzemnich a podzemnich vedeni S/5
201.6 Rozhodovani v pochybnostech A/3
201.7 Pldni fond — ostatni dokumenty S/5
206 | Myslivost
206.1 Uznéni a zmény honiteb A/10
206.2 Néjemni smlouvy — myslivost S/10
206.3 Myslivecka planovani a statistika S/5
206.4 Nahrada §kod — myslivost S/5
206.5 Myslivecky hospodar, myslivecka strdz A/10
206.6 Prohlaseni jinych pozemkt za nehonebni A/S
206.7 Povoleni vypousténi zvéie S/5
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206.8 Povoleni mimotradného lovu zvéte S/5
206.9 Povoleni lovu na nehonebnich pozemcich S/5
206.10 Evidence honebnich spolecenstev A/10
206.11 Pokuty podle zakona o myslivosti S/5
206.12 Povoleni chovu zvéie v zajeti, lovecti dravci S/5
206.13 Myslivost — ostatni dokumenty S/5
207 | Rybafrstvi
207.1 Rybaftské reviry A/10
207.2 Rybnikarstvi A/S5
207.3 Planovani a rybatské hospodateni A/5
207.4 Rybatsky hospodar a rybaiska straz A/10
207.5 Prestupky podle zdkona ¢. 99/2004 Sb., o rybnikafstvi, vykonu S/10
rybarského prava, rybaiské strdzi, ochrané¢ motskych
rybolovnych zdroji a o zméné nékterych zdkonu (zékon
o rybafstvi), ve znéni pozdéjsich predpisti
207.6 Rybatstvi — ostatni dokumenty S/5
209 | Integrovana prevence ‘
209.1 Rozhodnuti o zadosti o vydani integrovaného povoleni v¢. A/10Y
zmén
209.2 Ulozeni napravnych opatfeni S/10Y
209.3 Rozhodnuti o zastaveni provozu zafizeni nebo jeho &ésti S/10Y
209.4 Integrovana prevence — ostatni dokumenty S/5
LESNI HOSPODARSTVI | |
221 | Lesnictvi ‘ ‘
221.1 Pozemky urcené k plnéni funkci lesa A/20
221.2 Souhlasy knavrhim uzemné plédnovaci dokumentace a S/5
k tizemnim rozhodnutim
221.3 Opatieni v pripadech mimotadnych okolnosti, k odvraceni S/5
hroziciho nebezpeci
221.4 Kategorizace lesti A/20
221.5 Opatieni k zajisténi bezpecnosti osob a majetku S/5
221.6 Podminky lesni dopravy po cizich pozemcich S/5
221.7 Cinnost odborného lesniho hospodéie — finanéni prostiedky A/5
221.8 Povoleni vyjimky ze zakazu n€kterych ¢innosti v lese S/5
221.9 Opatieni k odstranéni zjisténych nedostatk S/5
221.10 Pokuty podle zakona ¢. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a S/10
doplnéni nékterych zakont (lesni zakon), ve znéni pozdejsich
predpist
221.11 Vyjimky ze zakonnych lhit pro zalesnéni a zajisténi kultur S/10
221.12 Lesni hospodaiské plany, lesni hospodaiské osnovy A/20
221.13 Vyjimky ze zakazu provadét mytni t€Zbu v porostech mladsich A/10
nez 80 let
221.14 Vyjimky ke stanovené velikosti nebo Sitky holé sece S/10
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221.15 Reprodukeéni material lesnich dievin A/20
221.16 Licence v lesnim hospodaistvi A/10
221.17 Lesni straze A/10
221.18 Udrzba a investi¢ni akce na lesnich stavbach a rekrea¢nich S/5
prvcich lesa
221.19 Finanéni pfispévky na hospodateni v lesich A/10
221.20 Lesnictvi — ostatni dokumenty S/5
221.21 Dokumenty podle zékona o dieve S/5
VODNI HOSPODARSTVI, JODOVOD‘Y A KANALIZACE
231 | Vodni hospodai‘stvi ‘ ‘
231.1 Realizace vodniho zakona a zakona o vodovodech a S/5
kanalizacich (stanoviska, vyjadieni, technicky audit)
231.2 Zéplavova uzemi, povoleni k provozovani vodovodi a S/20
kanalizaci, kanaliza¢ni fady
231.3 Ostatni  povoleni  vodopravniho  ufadu,  schvaleni S/10
manipulacnich rada
231.4 Vodopravni dozor, sankce S/10
231.5 Schvaleni havarijnich plant S/5
OCHRANA OVZDUSI A PRIRODY
244 VZdél{lV{ll‘li a osvéta (e‘:kologické ‘vychova, environmentalni vychova S/5
S R —
245 | Ochrana ovzdusi
2451 Rozhodnuti podle pravnich pfedpisti na ochranu ovzdusi S/20
245.2 Poplatky za zne€isténi ovzdusi (kromé spravnich) S/5
245.3 Ochrana ovzdusi — ostatni dokumenty S/5
246 | Ochrana piirody ‘ ‘
246.1 Zvlasté chranéna uzemi (plany péce, soubory doporucenych S/10
opatieni)
246.2 VyhlaSovani zvlasté¢ chranénych tzemi a jejich ochrannych A/S5
pasem (navrhy na vyhlaSeni, rozhodnuti o namitkach,
ztizovaci predpisy)
246.3 Registrace vyznamnych krajinnych prvka A/20
246.4 Zavazna stanoviska podle pravnich piedpisi na ochranu S/5
ptirody
246.5 Obchodovani s ohrozenymi druhy (CITES) A/10
246.6 Osvédéeni pro zZivocichy odchované v lidské péci S/5
246.8 Uzemni soustavy NATURA 2000 (stanoviska, vyjadieni) S/5
246.9 Straz ochrany ptirody S/10
246.10 Nahrada $kod zptsobenych zvlasté chranénymi zivocichy S/5
246.11 Informace na tiseku ochrany pfirody a krajiny S/1
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246.12 Odchylny postup pii ochrané ptakt S/5
246.13 Vyjimky ze zékazii u zvlasté¢ chrdnénych druht rostlin a S/10
zivoCichil
246.14 VyhlaSovani pamatnych stromti A/S5
246.15 Ostatni rozhodnuti podle pravnich ptedpisti na ochranu ptirody S/5
246.16 Ochrana pfirody — ostatni dokumenty S/5
ENERGETIKA l |
248 | Energetika ‘ ‘
248.1 Management méstské energetiky S/5
248.2 Dotace na zménu zdroje a isporna opatieni v energetice S/10
248.3 Audity v oblasti energetiky S/5
248.4 Energetika — ostatni dokumenty S/5
ODPADOVE HOSPODARSI‘“Vi |
249 | Odpadové hospod{u'"st\‘fi ‘
249.1 Rozhodnuti podle zakona ¢. 541/2020 Sb., o odpadech, ve
znéni pozdéjsich predpist
249.1.1 Povoleni k provozu stacionarnich zatizeni S/1V
249.1.2 Povoleni k provozu mobilnich zafizeni a S/6
povoleni k obchodovani s odpady
249.1.3 Rozhodnuti o wupusténi od oddeleného S/5
soustfed’ovani odpadii
249.1.4 Rozhodnuti v pochybnostech S/5
249.2 HléSeni o produkci a nakladani s odpady (ro¢ni) S/5
249.3 Komunalni odpady v¢. odd€lené sbiranych slozek, A/5
vykazovany rok
249.4 Shromazd’ovaci mista nebezpecnych odpadi, sbérova mista a A/5
sklady odpadt
249.5 Odpadové hospodarstvi — ostatni dokumenty S/5
GEOLOGIE ‘ ‘
250 | Sprava geologie ‘ ‘
250.1 Povolovani staveb a zafizeni v chranénych loZiskovych S/537
uzemich
250.2 Rozhodnuti o omezeni vlastnickych prav k nemovitosti pfi S/5
provadéni geologickych praci
250.3 Nahrady skod zptsobenych geologickymi pracemi S/5
250.4 Vyjadreni ke geologickym pracim S/5
250.5 Sprava geologie — ostatni dokumenty S/5
MISTNI HOSPODARSTVI A“ PODNIKLNi
251 | Statni podniky v likvid‘aci ’ A5
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252 | Akciové a jiné spolec¢nosti s podilem HMP A/10
253 Zivnostenlské podnikz’nlli l
253.1 Zivnostensky ufad (dale jen ,,ZU*)
253.1.1 Metodické a organizaéni pokyny a stanoviska S/5
ZU
253.1.2 Organizaéni zaleZitosti ZU S/5
253.2 Prodlouzeni lhiity k vydani Zivnostenského vypisu S/3
253.3 Nahlédnuti a vypis z rejstfiku Zivnostenského podnikani S/3
2534 Dozorova ¢innost na tiseku regulace reklamy a trzniho fadu S/3
253.5 Zivnostenské podnikani S/5
253.6 Informace, podnéty a stanoviska k Zivnostenskému podnikani S/1
a obCanskospravni agendé
253.7 Odvolaci fizeni a prezkumy v oblasti Zivnostenského
podnikani
253.7.1 Odvolaci fizeni proti rozhodnuti Zivnostenskych S/10
uradi
253.7.2 Ptezkoumani pravomocnych spravnich S/5
rozhodnuti mimoradnymi opravnymi prostiedky
254 | Hospodaieni a sprava majetku
254.1 Evidence majetku HMP
254.1.1 Evidence majetku — méstské pozemky A/5
254.1.2 Evidence majetku — méstské budovy A/5
254.1.3 Evidence majetku —u PO A/5
254.1.4 Stanoviska za vlastnika pozemku S/10
254.2 Inventarizace majetku HMP
254.2.1 Dil¢i inventurni soupisy, podklady S/5
254.2.2 Vysledna zprava (inventarizace majetku) A/5
254.3 Hospodateni s majetkem HMP
254.3.1 Nabyvani majetku A/5
254.3.2 Ptevod majetku S/10
254.3.3 Ptevod prava hospodateni s majetkem A/10
254.3.4 Néjemné — majetek S/5
254.3.5 Rekonstrukce a modernizace majetku S/5%
254.3.6 Opravy a udrzba majetku S/5
254.3.7 Zatizeni majetku (dluhy, vécna biemena) S/5
254.3.8 Pojisténi majetku S/5
254.3.9 Vytazovani majetku S/5
254.3.10 Zabor, uzivani majetku S/5
254.3.11 Vefejné osvétleni S/5
254.3.12 | VypUjcka majetku S/5D
254.3.13 Sména pozemku A/10
254.4 Bytovy majetek HMP
254.4.1 Hospodateni s byty S/5
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254.4.2 Hospodateni s byty — ostatni dokumenty S/1
254.5 Hospodateni a sprdva majetku HMP — ostatni dokumenty S/5
254.6 Skodni udalosti S/5
254.7 Zapisy do katastru nemovitosti S/5
254.8 Pievody majetku z vlastnictvi Ceské republiky S/5
254.9 Majetkové zaméry méstskych casti S/10
254.10 Nerealizované prevody majetku S/5
255 | Nebytové prostory
255.1 Ptidélovani nebytovych prostor S/10Y
255.2 Néjemné — nebytové prostory S/5
2553 Nebytové prostory — ostatni dokumenty S/10
DOPRAVA ‘ ‘
276 | Doprava ‘ ‘
276.1 Dopravni prizkumy S/10
276.2 Jizdni fady S/1
276.3 Rozvoj udrzitelné dopravy S/5
276.4 Doprava — ostatni dokumenty S/5
276.5 Bezpecnost silni¢niho provozu na pozemnich komunikacich S/5
276.6 Rozvoj motorismu S/5
276.8 Opusténa a nalezena vozidla S/3
276.9 Cyklisticka doprava S/5
276.10 Odstraniovani bariér v pfistupu osob se sniZzenou schopnosti S/5
pohybu a orientace
276.11 Zo6ny placeného stani S/5
277 | Silni¢ni doprava
277.1 Pteprava
277.1.1 Stanovisko k vydani koncese S/5
277.1.2 Licence k provozovani pravidelné autobusové S/5Y
dopravy
277.1.3 Osvédceni o zkouskach odborné zpusobilosti S/50
277.1.4 Smlouvy o zavazku veiejné sluzby S/5D
277.1.5 Finan¢ni zptsobilost S/5
277.1.6 Sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy S/5
277.2 Taxisluzba
277.2.1 Prikazy fidiCe taxisluzby S/5
277.2.2 Vozidla taxisluzby S/5%)
277.2.3 Taxisluzba — ostatni dokumenty S/1
277.3 Nemotorova doprava S/5
277.4 Silni¢ni doprava — ostatni dokumenty S/5

278 | Technika

silni¢ni dopravy
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278.1 Stavby, prestavby a ruseni vozidel S/5
278.2 Udrzby a opravy vozidel S/5
278.3 Hospodarnost provozu vozidel S/5
278.4 Nahradni dily a ptisluSenstvi vozidel S/5
278.5 Osvédéeni k provozovani stanic technické kontroly S/10Y
278.6 Osvédéeni k provozovani stanic méfeni emisi S/10Y
278.7 Technika silni¢ni dopravy — ostatni dokumenty S/5
279 | Méstska doprava
279.1 Megstska hromadna doprava S/5
279.2 Provoz méstské hromadné dopravy
279.2.1 Povoleni k provozovani drahy podle zakona ¢. S/5
266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjsich
predpist
279.2.2 Provoz méstské hromadné dopravy S/5
279.3 Dopravni inzenyrstvi S/5
279.4 Meéstska doprava — ochranné pasmo metra S/5
279.5 Parkovaci prostory S/5
279.6 Investi¢ni vystavby a obnovy vozovych parkit A/S
279.7 Mestska doprava — ostatni dokumenty S/5
280 | Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich
280.1 Investi¢ni vystavby a velké opravy silnic a mostl S/10
280.2 Pfiprava plant investic a velkych oprav A/S
280.3 Silni¢ni stavebni vyroba S/5
280.4 Povoleni k vjezdu — evidencni list dopravce S/1
280.5 Bézna udrzba pozemnich komunikaci a mosti S/5
280.6 Zimni udrzba pozemnich komunikaci S/5
280.7 Objizdky, uzavirky silnic a jina rozhodnuti S/5
280.8 Mistni komunikace S/5
280.9 Zkousky odborné zptisobilosti
280.9.1 podle zakona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave, S/50
ve znéni pozdéjsich piedpist
280.9.2 podle zakona ¢. 266/1994 Sb., o drahach, ve S/10
znéni pozdéjsich piedpist
280.11 Stavebni a kolaudaéni fizeni pozemnich komunikaci A/20
280.12 Evidence, kategorizace a zmény v siti pozemnich komunikaci A/10
280.13 Cyklostezky a dalsi cyklistickd infrastruktura S/5
280.14 Nemovitosti (doprava)
280.14.1 Ptipojeni nemovitosti k silnici A/10
280.14.2 Ztizovani vécnych bfemen A/10
280.14.3 Nemovitosti (doprava) — ostatni dokumenty S/10
280.15 Reklamni zatizeni S/5
280.16 Kontrolni vazeni S/5
280.17 Stanoveni dopravniho znaceni (dopravni inZenyrstvi) S/5
280.18 Pozemni komunikace — ostatni dokumenty S/5
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281 | Osobni doprava S/5
282 | Statni odborny dozor v dopravé S/5
OBCHOD
301 | Vyzkum spotiebitelské poptavky A/5
302 | Trzni agenda S/5
303 | Sit’ podnikii, prodejen, provozoven, skladi a trhu S/5
304 | Fondy zboZi a paliv
304.1 Fondy potravinairského zbozi S/5
304.2 Fondy primyslového zbozi S/5
304.3 Fondy paliv S/5
305 | Zavodni, $kolni stravovani S/5
306 | Cestovniruch S/5
307 | Koncepce rozvoje obchodu a cestovniho ruchu A/S
UZEMNI PLANOVANI A STAVEBNI RAD
Ukléadaci znak skarta¢niho planu se u této skupiny fadu pouzije pouze tam, kde
dokument nelze zatadit do kompletniho spisu konkrétni stavby. Ukladani uizemné
planovaci dokumentace se tidi zadkonem ¢. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani
a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdégjSich piredpist (dale
jen ,stavebni zdkon®).
326 | Uzemné planovaci dokumentace HMP
326.1 Uzemni plan HMP (UP HMP) A/20
326.2 Zmény Uzemniho planu HMP A/20
326.3 Upravy Uzemniho planu HMP A/20
326.4 Regulaéni plany A/20
326.5 Pfipominky/Namitky WEB UPD S/20
326.6 Zasady izemniho rozvoje A/20
327 | Uzemné planovaci podklady
327.1 Informace o Uzemnim planu HMP S/5D
327.2 Uzemni studie A/10Y
327.3 Uzemné analytické podklady S/20
328 | Uzemni Fizeni, izemni rozhodnuti, izemni opatieni podle stavebniho

zakona
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328.1 Uzemni souhlas A/S
328.2 Rozhodnuti o ochranném pasmu A/5
328.3 Rozhodnuti 0 zméné vlivu uzivani stavby na tizemi A/5
328.4 Rozhodnuti o umisténi stavby nebo zatizeni A/S
328.5 Rozhodnuti o déleni nebo scelovani pozemkt S/5
328.6 Rozhodnuti o zmén¢ vyuziti izemi S/5
328.7 Uzemni tizeni, izemni rozhodnuti — ostatni dokumenty S/5
328.8 Uzemni opatfeni A/5
329 | Spolecna fizeni a souhlasy podle stavebniho zikona
329.1 Uzemni Fizeni s posouzenim vlivii na Zivotni prostedi A/20
329.2 Spole¢né izemni a stavebni fizeni A/20
329.3 Spolecné tizemni a stavebni fizeni s posouzenim vlivil na A/20
zivotni prostredi
3294 Spole¢ny izemni souhlas a souhlas s provedenim ohlaseného A/20
stavebniho zdméru
330 | Povolovani a uZivani staveb podle stavebniho zikona
330.1 Ohlasovani staveb a zmén staveb A/20°7
330.2 Povolovani staveb a zmén staveb A/20%7
330.3 Uzivani staveb A/20%7
330.4 Zmény v uzivani staveb A/20°7
330.5 Nafizovani udrzovacich praci A/20°7
330.6 Nafizovani nezbytnych tprav A/20°7
330.7 Nafizovani odstranéni stavby A20°7
330.8 Povolovéni odstranéni staveb A/20°7
330.9 Nafizovani zabezpecovacich praci A/20%7
330.10 | Nafizovani vyklizeni stavby A/20%7
330.11 Ukony podle § 125 stavebniho zikona A/20°7
331 | Terénni tpravy, préce‘ a zarizeni Lodle stavebniho ziakona
331.1 Povolovani terénnich tprav a nékterych praci A/20
331.2 Ohlaseni a povoleni zafizeni A/20
331.3 Narizovani odstranéni zafizeni A/5
3314 Terénni upravy — ostatni dokumenty S/5
332 | Kontrola ve vécech stavebniho Fadu
332.1 Stavebni kontrola A/5
332.2 Zakazujici opatieni A/20
332.3 Opatieni k naprave A/20
3324 Kontrola vykonu ptisobnosti stavebnich tiradi A/5
333 | Vyvlastnéni A/20
334 | Stavebni urady A/10
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335 | Vstup na cizi nemovitosti S/5
336 | Rizeni o povoleni zaméru

336.1 Rizeni o povoleni nestavebniho zaméru A/20

336.2 Rizeni o povoleni stavebniho zaméru A/20

336.3 Ramcové povoleni A/20
337 | Rizeni o uZivani

337.1 Kolaudacni fizeni A/20

337.2 Predc¢asné uzivani a zkuSebni provoz A/20

337.3 Rekolaudace A/20
338 | Odstranovani staveb a zatizeni

338.1 Rizeni o nafizeni odstranéni stavby A/20

338.2 Rizeni o povoleni odstranéni stavby A/10
339 | Prezkoumani pravomocnych spravnich rozhodnuti stavebnich tGrada

mimoradnymi opravnymi prostiedky

339.1 Podnéty k prezkumnému fizeni S/5

339.2 Obnova fizeni S/5
340 | Odvolaci Fizeni A/20
341 | Vykon rozhodnuti stavebniho uradu A/10
342 | Sankce podle stavebniho zékona S/10
343 | Statni stavebni prispévek S/5
344 | Rozhodovani o vyjimkach ze stavebni uzavéry A/20
345 | Predbézna informace S/5
346 | Piezkoumani souhlasu vydanych stavebnimi ufady A/20°7
347 | Piezkoumani spravnich rozhodnuti na tuseku stavebniho zakona A/10

soudem
348 | Opravnéni k projektové ¢innosti A/10
350 | VSeobecna korespondence v ostatnich stavebnich zaleZitostech S/5
351 | Mimoradné postupy A/20

| | |
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KULTURA
401 | Zalezitosti kultury S/5
402 | Neprofesionalni umélecké aktivity S/5
403 | Kroniky, pamétni knihy A/59
404 | Zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich S/10
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zikon),
ve znéni pozdéjSich predpist
PAMATKOVA PECE
420 | Pamatkova péce (dale jen ,,PP*)
420.1 Prohlaseni/zruSeni za kulturni paméatku A/5
420.2 Plany ochrany pamatkové rezervace a pamatkové zony A/10Y
420.3 Napravné tizeni PP A/S
420.4 Zavazna stanoviska do fizeni jinych spravnich organti PP S/20
420.5 Zévazna stanoviska podle § 14 odst. 1 zakona ¢. 20/1987 Sb.,
o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisti
420.5.1 Zavazna stanoviska podle § 149 zakona C. S/20
500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozdgjsich
predpist
420.5.2 Rozhodnuti podle § 67 a nésl. zdkona C. A/20
500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozdéjsich
predpist
420.6 Zavazna stanoviska podle § 14 odst. 2 zédkona ¢. 20/1987 Sb.,
o statni pamatkové péci, ve znéni pozdg¢jsich predpisi
420.6.1 Zavazna stanoviska podle § 149 zakona ¢. S/20
500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich
predpist
420.6.2 Rozhodnuti podle § 67 a nasl. zakona C¢. A/20
500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozdéjsich
predpist
420.7 Rozhodnuti o vymezeni ochranného pasma A/5
420.8 Stanoviska k izemné planovaci dokumentaci S/5
420.9 Sank¢ni fizeni PP S/20
420.10 Koncepce pamatkové péce S/10
420.11 Vyjéadreni, stanoviska, sdéleni vlastni v oblasti pamatkové S/5
péce
420.12 Pamatkova péce — ostatni dokumenty S/5
ZALEZITOSTI CIRKVI A NABOZENSKYCH SPOLECNOSTI
431 | Véci cirkvi a naboZenskych spole¢nosti — v§eobecné S/5
432 | Cirkevni majetek
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432.1 Finan¢ni a hospodaiské zalezitosti (cirkevni majetek) S/5
432.2 Stavby a opravy cirkevnich budov (stanoviska a vyjadreni) A20%
4323 Cirkevni majetek — ostatni dokumenty S/5
SKOLSTVI, MLADEZ, SPORT A TELOVYCHOVA
451 | Vzdélavani a vychovné vzdélavaci soustava HMP A/10
452 | Rejstrik §kol a Skolskych zatizeni
452.1 Zatrazeni, vyfazeni, zmény v rejstfiku Skol a Skolskych A/10
zafizeni, rozhodnuti
452.2 Jmenovani ¢lena konkursni komise ur¢eného krajskym ufadem S/5
(ostatni ztizovatelé)
4523 Vykonové vykazy skol a Skolskych zatizeni S/5
452.4 Vyrocni zpravy Skol a organizaci, jejichz zfizovatelem neni S/3
HMP
453 | Skoly, piedikolni a $kolska zaFizeni S/5
454 | Skolni dochazka a vyuovaci proces na $kolich, piedikolnich a
Skolskych zarizenich
454.1 Rozhodnuti o stanoveni jiného zplisobu plnéni povinné Skolni S/20
dochazky
454.2 Rozhodnuti o odvoldni proti rozhodnuti fediteld Skol a S/5
Skolskych zafizeni (o nepfijeti ke studiu na stfedni Skoly, o
preruseni studia, podmine¢ném vylouceni nebo vylouceni ze
studia, opakovani ro¢niku po splnéni povinné skolni dochazky,
zamitnuti zadosti o pfizndni ¢i odnéti stipendia aj.)
4543 Jmenovani a odvolani ¢lenti zkusebnich komisi ve Skolstvi S/5
454.4 Vysledky vzdélavani zaku a jejich prezkoumavani S/5
454.5 Nostrifikace a uzndni rovnocennosti vysvédceni vydanych S/50
zahrani¢nimi Skolami
454.6 Integrace zakd se specialnimi vzdélavacimi potfebami do S/5
béznych Skol, predskolnich a Skolskych zafizeni
454.7 Souhlas se zfizenim funkce asistenta pedagoga S/5
456 | Ceska Skolni inspekce
456.1 Inspekéni zpravy a protokoly o ¢innosti $kol, predskolnich a S/10
Skolskych zatizeni
456.2 Opatieni pfijatd na zakladé vysledki kontroly Ceské $kolni S/10
inspekce u $kol, predskolnich a Skolskych zatizeni
457 | Soukromé a cirkevni skoly
457.1 Zadost a podklady k pfidéleni dotace soukromym $kolam a A/10
Skolskym zatizenim
457.2 Soukromé a cirkevni $koly — ostatni dokumenty S/5
458 | Mladez, sport
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458.1 Navrh rozpoctu pro rozvoj sportu a aktivit déti a mladeze S/10
(podklady)
458.2 Vystavba, rekonstrukce, udrzovani a provozovani zatizeni S/10
slouzicich détem a mladezi (podklady)
458.3 Organizovani soutézi S/5
458.4 Mlédez, sport — ostatni dokumenty S/5
ZDRAVOTNICTVI | |
526 | Lécebné preventivni p‘éée ‘
526.1 Ambulantni péce S/5
526.2 Lékatska pohotovostni sluzba S/5
526.3 Zdravotnicka zachranna sluzba S/5
526.4 Oznaceni vozidla poskytovateld domaci péce, I1ékare S/10
konajiciho ndvstévni sluzbu
526.5 Hospodateni s 1éky a zdravotnickymi potiebami S/10
526.6 Lécebné preventivni péCe — vSeobecné S/5
526.7 Traumatologické plany S/5
527 | Hygienicka sluzba — vé‘eobecné ‘ S/5
531 | Léciva, navykové a om‘amné lzitky‘
531.1 Evidence nakladani s navykovymi latkami S/5
531.2 Navykové latky (alkohol, tabak a jiné omamné a psychotropni S/5
latky) ‘ ‘
534 | Zdravotnicka dokumentace prevzati od zdravotnickych zafizeni
zruSenych bez pravnich nastupcii
534.1 Zdravotnickd dokumentace prevzatd od registrujiciho S/10
poskytovatele v oboru vseobecné praktické lékatstvi nebo
v oboru praktické 1ékaistvi pro déti a dorost
534.2 Zdravotnickd dokumentace prevzata v ostatnich ptipadech S/5
534.3 Dokumenty souvisejici se zdravotnickou dokumentaci S/5
536 | Ockovani
536.1 Kalmetizace S/10
536.2 Ockovani — ostatni dokumenty S/3
537 | Odvolani proti lékal‘sk‘ym posudk‘l"lm S/5
538 | Statni sprava ve zdrav‘otnictvi ‘
538.1 Odd¢lendi statni spravy
538.1.1 Metodicke a organizacni pokyny a stanoviska S/5
538.1.2 Organizac¢ni zalezitosti S/5
538.2 Registrace nestatnich zdravotnickych zafizeni/opravnéni

k poskytovani zdravotnich sluzeb
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538.2.1 Fyzické osoby — registrace nestatnich S/50%
zdravotnickych zatizeni/opravnéni
k poskytovani zdravotnich sluzeb
538.2.2 Pravnické osoby — registrace nestatnich S/50%
zdravotnickych zatizeni/opravnéni
k poskytovani zdravotnich sluzeb
538.2.3 Zamitnuté zadosti o udéleni opravnéni S/5
538.2.4 Zastaveni spravniho fizeni S/5
538.2.5 Povoleni poskytovani zdravotnich vykont S/5
vramci preventivni péfe mimo zdravotnicka
zatizeni
538.3 Evidence poskytovateli zdravotnich sluzeb A/S
538.4 Ukladani sankci ve zdravotnictvi
538.4.1 Sankce za poruSeni zékona ¢. 372/2011 Sb., o S/10
zdravotnich sluzbach a podminkach jejich
poskytovani (zakon o zdravotnich sluzbach), ve
znéni pozdéjsich piedpist
538.4.2 Sankce za poruSeni jinych predpisi ve S/5
zdravotnictvi
538.5 Vybérova tizeni na poskytovani zdravotni péce S/5
538.6 Statni sprava ve zdravotnictvi — ostatni dokumenty S/5
539 | Virové onemocnéni ‘ ‘ S/5
540 Zdravotnlictvi - ostatnl' dokument‘y S/1
SOCIALNI PE(":‘E | |
552 Mimoﬁstzllvni socialni I‘)éée ‘
552.1 Mimoustavni socialni péce S/5
552.2 Agenda vefejného opatrovnictvi (metodicka a kontrolni A/15
¢innost) ‘ ‘
553 | Socialni sluzby
553.1 Rizeni, kontrola a rozvoj na iseku socialnich sluzeb A/10
553.2 Opravné prostiedky proti rozhodnuti na tuseku socialnich S/10
sluzeb
5533 Komunitni planovani na tseku socialnich sluzeb A/10
553.4 Registrace poskytovateld socidlnich sluzeb S/10%
555 | Péce o rodinu ‘ ’
555.1 Socialné-pravni ochrana déti S/15
555.2 Opravné prostiedky na seku socialné-pravni ochrany déti S/10
555.3 Nahradni rodinna péce
555.3.1 Nahradni rodinna péce Zadatelé S/50%)
555.3.2 Nahradni rodinna péce déti S/50%)
555.3.3 Néhradni rodinna péce — ostatni dokumenty S/15
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5554 Statni ptispévek pro zfizovatele zafizeni pro déti vyzadujici S/15
okamzitou pomoc
556 | Péce o osoby ohroZené socidlnim vyloucenim S/5
557 | Zalezitosti narodnostnich mensin, integrace cizinci
557.1 Zalezitosti ndrodnostnich mensin S/5
557.2 Integrace cizinct S/5
558 | Vyplata nahrad podle nafizeni vlady ¢. 165/1997 Sb., o vyplaceni A/S
jednorazové nahrady ke zmirnéni nékterych kfivd zptisobenych
komunistickym reZimem
559 | Socialni péce — ostatni dokumenty S/5
POZARNI OCHRANA
581 | Organizace poZarni ochrany
581.1 Organizace pozarni ochrany A/S
581.2 Rozkazy, sbirky pokyni, smérnice pozarni ochrany, pozarni S/5
knihy
581.3 Spoluprace s ostatnimi organy a organizacemi (Hasicsky S/5
zachranny sbor Ceské republiky, sbory dobrovolnych hasici
aj.) |
582 | Statni pozarni dozor
582.1 Posuzovani typiza¢nich praci, dokumentace staveb vcetné S/5
technologii a vyrobki z hlediska pozarni bezpecnosti
582.2 Sezonni akce S/5
582.3 Pozary (pozarni zasady, rozbory, pozarn¢ technicka expertiza S/5
aj.)
582.4 Skoleni a odborna piiprava o pozarni ochrang S/3
582.5 Bezpecnostni a jind mimofadna opatfeni S/5
582.6 Pozarni prevence S/5
582.7 Statni pozarni dozor — ostatni dokumenty S/5
583 | Jednotky poZarni ochrany
583.1 Stavby a rekonstrukce pozarnich zbrojnic a stanic (viz stavebni A/S
dokumentace, ukladaci znak 330)
583.2 Odborna piiprava jednotek pozarni ochrany S/5
583.3 Specialni sluzby v jednotkach pozarni ochrany S/5
583.4 Vyzbroj jednotek pozarni ochrany S/5
583.5 Jednotky pozarni ochrany — ostatni dokumenty S/5
585 | Vécné prostiedky poZarni ochrany S/5

VSEQBECNA ,VNITRNI' SPRAVA, OCHRANA VEREJNEHO
PORADKU, HLASENI A EVIDENCE OBYVATELSTVA
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601 | Scitani lidu, domt a byti A/10
602 Shromaicll’ovéni l l S/5
603 Zéleiitost‘i vojensko-sp‘révni ‘ S/5
604 | Uzemni o‘rganizace ‘ ‘
604.1 Uzemni zmény A/10
604.2 Megstské obvody, méstské ¢asti A/10
604.3 Slucovani a rozdélovani obci A/10
604.4 Dozor nad dodrzovanim zakonnosti pfi vykonu samostatné i A/10
prenesené pusobnosti ufadl méstskych casti
605 | Evidence obyvatel, ob¢anské prikazy, evidence chovatela pst
605.1 Evidence obyvatel
605.1.1 HIaseni evidenci obyvatel S/5
605.1.2 Rozhodovani o zruseni trvalého pobytu S/5
605.1.3 Poskytovani 1daji z informaéniho systému S/5
evidence obyvatel
605.1.4 Domovni archy A/100%D
605.1.5 Knihy denniho vydeje ob&anskych prikazi S/1004
605.1.6 Kartotéka prihlaSovacich listki k trvalému A/100%D
pobytu z let 1953-2000
605.2 Rozhodovani v oblasti obcanskych prikazii S/10
605.3 Evidence chovateli pst S/1
606 | Statni obcanstvi
606.1 Nabyti statniho obcanstvi jinym zptsobem A/50
606.2 Pozbyti statniho obcanstvi prohlasenim A/50
606.3 Osvédcovani a potvrzovani statniho obCanstvi A/50
606.4 Prohlaseni o statnim obcanstvi A/50
606.5 Statni ob¢anstvi — stanoviska a vyjadreni S/10
606.6 Statni obCanstvi — ostatni dokumenty S/5
607 | Matri¢ni zaleZitosti
607.1 Matriky a sbirky listin
607.1.1 Knihy narozeni A/100
607.1.2 Knihy manzelstvi A/75
607.1.3 Knihy umrti A/75
607.1.4 Opisy matri¢nich dokladu, vypisy z matrik S/3
607.1.5 Oznameni pro zapisy do zvlastnich matrik S/3
607.1.6 Nahlizeni a potvrzeni z matri¢ni knihy nebo S/3
sbirky listin
607.1.7 Registrované partnerstvi A/75
607.2 Matri¢ni doklady do ciziny S/3
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607.3 Rozhodovani v matri¢nich vécech S/5
607.4 Dozor a kontrola vedeni matrik S/5
607.5 Zalezitosti matrikai a matricni obvody A/5
607.6 Matri¢ni zalezitosti — ostatni dokumenty S/5
607.7 Zkousky odborné zpusobilosti matrikaiit méstskych ¢asti S/50
podle zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikdch, jménu a pfijmeni
a o0 zmeéné nekterych souvisejicich zakonil, ve znéni pozdéjsich
predpist — V‘ydéni osvéd‘éeni
608 | UZivani a zména jména a piijmeni
608.1 Odvolani proti rozhodnuti matri¢niho tfadu o zméné jména a A/T5
ptijmeni ‘ ‘
609 | Ovérovani opisi, vypisii nebo Kkopii listin a podpisi na listinach
609.1 Evidence podpisovych vzort ufedniktl S/50
609.3 Zkousky tiednikii provadéjicich vidimaci a legalizaci S/50
609.4 Dozor a kontrola vidimace a legalizace S/5
609.5 Ovétovaci kniha S/10%9
609.6 Zprostiedkovana identifikace S/10
610 | Archivy, archivnictvi
610.1 Metodika archivnictvi a fizeni archivni a spisové sluzby
610.1.1 Badatelsky a vyptjéni ¥ad A/5Y
610.1.2 Smérnice a pokyny nadfizenych organt S/5D
(archivnictvi)
610.1.3 Zapisy z porad a jednani (archivnictvi) S/5
610.1.4 Koncepce a plany prace (archivnictvi) A/10
610.2 Predarchivni péce, dohled nad spisovou sluzbou, skartacni
fizeni
610.2.1 Kmenové spisy (spisové tady, spisové a A/l
skartaéni plany, skartani navrhy, skartacni
protokoly aj.)
610.2.2 Predarchivni péce — ostatni dokumenty S/5
(metodiky, metodicka $koleni, delimitace aj.)
610.3 Prirtstky a tibytky archivalii A/5
610.4 Zpftistupiiovani, evidence a inventarizace archivalii A/5
610.5 Péce o fyzicky stav archivalii
610.5.1 Revize fondi a depozit, zpravy o stavu archivalii A/5
a depozitaid, vyskytu skudct
610.5.2 Konzervace a restaurovani archivalii A/S5
610.6 Vyuzivani archivalii, véda a vyzkum
610.6.1 ReserSe a soupisy tematické — uredni védecké A/S
610.6.2 Prace v odbornych organech a komisich S/5
610.6.3 Odborné exkurze, prednasky S/5
610.7 Badatelska a nahlizeci agenda, poskytovani kopii archivalii a
informaci z nich
610.7.1 Badatelské listy, knihy A/5D
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610.7.2 Vypujcni a objednavkové listky a dalsi evidence S/1
vypujcek
610.7.3 Opisy, vypisy, kopie a potvrzeni S/5
610.7.4 Badatelské dotazy a zadosti S/5
610.7.5 Odborné reserse objednané A/S
610.7.6 Dobrozdani, posudky, expertizy S/10
610.7.7 Agenda poskytovani souhlasu k reprodukci S/5
archivalii (reprodukénich prav)
610.8 Archivni knihovna
610.8.1 Knihovni evidence S/5
610.8.2 Knihovni vypijéni listky a jiné evidence, S/1
upominky
610.8.3 Archivni knihovna — ostatni dokumenty S/5
610.9 Archivni informacni systém
610.9.1 Digitalizace archivalii A/5
610.9.2 Provoz objektu Chodovec S/5
610.10 Vydej daju ze spravniho archivu evidence obyvatel S/5
611 | Hospodaisko-finan¢ni a provozni zaleZitosti
611.1 Telefonni stanice, rozhlas, televize S/3
611.2 Kancelafska technika S/5%"
611.3 Autodoprava S/5
611.4 Objednavky pro zajisténi hospodaisko-provozni ¢innosti S/5
611.5 Hospodaisko-finanéni a provozni zalezitosti — ostatni S/5
dokumenty ‘ ‘
612 | Nazvy obci, ulic a vei'ejnych prostranstvi A/5
613 | Cislovani domi ‘ ‘
613.1 Cislovani domd A/5
613.2 Informace o ¢islovani domti — ostatni dokumenty S/3
614 | Ochrana vei'ejného poradku — Méstska policie HMP
614.1 Meéstska policie HMP S/5
614.2 Shromazd'ovani S/5
617 | Statni, méstské znaky a symboly, pecetidla a razitka
617.1 PouZzivani statnich znaki a symbolt A/S
617.2 Znaky, barvy a prapory HMP A/S
617.3 Pecetidla a razitka
617.3.1 Pecetidla A/5®
617.3.2 Razitka S/5%®)
619 | Sbirky
619.1 Evidence vetejné sbirky S/5
619.2 Sbirky poradané¢ HMP S/10




Magistrat hlavniho mésta Prahy — nafizeni feditele MHMP — rok 2025

619.3 Jiné sbirky S/10
620 | Ztraty a nalezy ‘ ‘ S/3
621 | Pohiebnictvi, evidence| hrobu l
621.1 Pohtebnictvi S/5
621.2 Povoleni k provozovani pohiebist, fady pohiebist A/5
621.3 Evidence hrobti A/5%)
621.4 Evidence vale¢nych hrobt A/5%
DOPRAVNESPRAVNI AGE‘NDY |
623 | Dopravnéspravni agenldy a registll‘ ridica
623.1 Spis fidi¢e (obsahuje dokumentaci podle vyhlasky ¢&. S/130
31/2001 Sb., o fidi¢skych prukazech a o registru fidicd, ve
znéni pozdéjsich predpist)
623.2 Registrace a ¢innost autoskol
623.2.1 Registrace a ¢innost autoskol S/530
623.2.2 Zaznam o zkousce z praktické jizdy S/1
623.2.3 Akreditace a ¢innost Skolicich stiedisek S/5
623.2.4 Evidence a ¢innost uciteld autoskol S/5
623.3 Seznam ucastnikl pravidelného skoleni fidict S/5
623.4 Protokoly o zkouskach zadateld o fidi¢ska opravnéni S/10%
623.5 Zaznam o neuspésném prezkouseni odborné zpuisobilosti S/5
623.6 Statni odborny dozor v oblasti dopravné spravnich agend S/5
623.7 Odborna zpusobilost ucitelti autoskol S/5
623.8 Neplatné fidi¢ské priikazy, pamé&tové karty ¥idi¢t a prikazy S/*4)
profesni zpisobilosti fidicl
623.9 Vypisy, vydeje z registru fidict S/1
623.10 Postoupeni spisu fidice S/1
623.11 Registr fidic¢t — ostatni dokumenty S/5
624 | Registr vozidel
624.1 Spravni fizeni ve vécech schvaleni technické zptisobilosti S/10
624.3 Spravni fizeni ve véci identifikatort vozidel evidence Gifednich S/10
Cisel
624.4 Spis vozidla S/5%4
624.5 Zadosti, pIné moci, souhlasy vlastniki k registraci vozidla S/142
624.6 Statni odborny dozor v oblasti stanic technické kontroly (STK) S/5
a stanic méteni emisi (SME)
624.7 Neplatné technické prikazy, pamétové karty podnikl a S/%43)
servisni pamétové karty
624.8 Registr vozidel — ostatni dokumenty S/5
625 | Registr prestupki ‘ ‘
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625.1 Prestupky podle zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na S/5
pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakont
(zékon o silni¢nim provozu), ve znéni pozd¢jsich predpisi

625.2 Rozhodnuti o vraceni fidicského opravnéni S/5

625.3 Prestupky podle zakona ¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu S/5
vozidel na pozemnich komunikacich a o zméné zakona ¢.
168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zpisobenou
provozem vozidla a o zméné nekterych souvisejicich zakont
(zdkon o pojisténi odpoveédnosti z provozu vozidla), ve znéni
zékona €. 307/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisii

625.4 Informace pro pojistovaci ustavy S/1
625.5 Rizeni, kontrola a metodicka &innost u ufadtt méstskych asti S/5
625.6 Zdravotni a odborné zpiisobilost k fizeni motorovych vozidel S/5
625.7 Néamitky proti zdznamu boda S/5
625.8 Registr piestupki — ostatni dokumenty S/5

VYPOCETNI TECHNIKA, INFORMACNI SYSTEM

626 | Vypocetni technika a informacni systémy (dale jen ,,VT a IS®)

626.1 Informacni systémy Magistratu — zasadni dokumenty A/S
626.2 Projektova dokumentace k VT a IS S/5%7
626.3 Programova a technicka dokumentace k VT a IS S/5%7
626.4 Predavaci dokumentace k VT a IS S/10%”
626.5 Licen¢ni ujednani k VT a IS S/10%”
626.6 Koncepce a plany prace k VT a IS S/10
626.7 Smérnice, pokyny, metodické navody k VT a IS S/5
626.8 Vypocetni technika — ostatni dokumenty S/5
627 | Zajmova sdruZeni pravnickych osob A/5
628 | Evidence dokumentii zvefejnénych na tGi‘edni desce Magistratu S/10
Poznamky:

1) Skartacni lhata zacind plynout po ztraté platnosti dokumentu.

2) Skarta¢ni lhiita za¢ina plynout od 1. ledna nasledujiciho roku po vyhodnoceni.

3) Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vyfadi po vyhlaseni vysledkt referenda
prezidentem Ceské republiky ve Sbirce zakontl, popiipadé po vyhlaseni nélezu Ustavniho soudu,
kterym rozhodl, Ze postup pfi provadéni referenda nebyl v souladu s tGstavnim zdkonem ¢.
515/2002 Sb., o referendu o ptistoupeni Ceské republiky k Evropské unii a o zméné tstavniho

zdkona &. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky, ve znéni pozd&jsich piedpist, s povinnosti
zachovani tfi nepouzitych hlasovacich listki pro referendum pro uloZeni v piislusSném archivu.

4) Pouzité hlasovaci listky a tfedni obalky se vyfadi po vyhlaseni vysledk® hlasovani s povinnosti
zachovani tfi nepouzitych hlasovacich listkii pro referendum pro uloZeni v pfislusném archivu.

5) Skartacni lhata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukonceni platnosti
dokumentu, u smluv po uplynuti doby platnosti smlouvy ¢i po jejim ukonceni, zruseni nebo
zaniku.

6) Skartac¢ni Ihtita zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po uzavieni dokumentu.

7) Skarta¢ni lhiita zacind plynout od 1. ledna nasledujiciho roku po vraceni zaptij¢eného spisu.
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8) Skartacni lhiita zac¢ina plynout po vyhlaseni vysledkt voleb.

9) Skartacni lhita zacina plynout dnem 1. ledna nésledujiciho roku po vyhléseni vysledki voleb.

10) Pouzité hlasovaci listky a tifedni obalky se vytadi po uplynuti tficetidenni lhity od uvetejnéni
vysledkt voleb Statni volebni komisi s povinnosti zachovani tfi sad nepouzitych hlasovacich
listk pro jednotlivé volby k uloZeni v pfislusném archivu.

11) Skarta¢ni lhiita zacina plynout od 1. ledna nasledujiciho roku po vyfazeni evidence vydanych
ovéienych vystupd.

12) Skartacni lhiita zacina plynout od 1. ledna nasledujiciho roku po vyfazeni vSech vystupt
z ISVS.

13) Skarta¢ni lhta zacind plynout od 1. ledna nésledujiciho roku mozno rozclenit
napf. podle systémi, z nichz jsou vystupy vydavany atp.

14) Skarta¢ni lhiita za¢ina plynout po ukonceni ¢innosti voleného zastupce, resp. po ukonceni
pracovniho poméru uréeného zaméstnance.

15) Dokumenty volenych organil se uchovavaji a ptedavaji jako celek za volebni obdobi.

16) Skartacni lhiita zacina plynout od 1. ledna nasledujiciho roku od ukonceni expozice.

17) Skartacni lhlita zacind plynout 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo zruseni
zadavaciho fizeni v€. soutéZe o navrh bez dalsiho zadavaciho fizeni.

18) Dokumenty se zafadi do skartacniho fizeni poté, kdy Ministerstvo financi vyd4d samo
nebo na zadost ti€etni jednotky souhlas k jejich vyrazeni.

19) Skartacni lhita zacina plynout 1. ledna nasledujiciho roku poté, kdy bylo pfijato prohlaseni
o0 uzavieni operacniho programu.

20) Skartacni lhtita za¢ind plynout dnem ptfevedeni do digitalni podoby (pievod do digitalni
podoby musi byt proveden nejpozdéji do 31. 8. roku po vyplnéni kodextt). Stejny rezim se tyka i
listinnych dokumentd.

21) Skarta¢ni lhtita zacina plynout od 1. ledna nasledujiciho roku po ukonceni platnosti vztahu.

22) Skartacni lhiita za¢ina plynout od 1. ledna nasledujiciho roku po ukonceni likvidace.

23) Ptilohy k ptihlasce do vybérového fizeni se neuspéSnym uchazectim po skonceni vybérového
fizeni vraceji.

24) Skarta¢ni lhiita za¢ina plynout po ukoncéeni registrace, tj. po zaniku subjektu.

25) Skartacni lhlita zacina plynout od nabyti svépravnosti ditéte.

26) Skartacni lhlita zacina plynout od 1. ledna nasledujiciho roku po uzavieni knihy.

27) Skarta¢ni lhita zacind plynout po roce, v némz byla vypocetni a jina technika naposledy
pouzita nebo po ukonéeni pouzivani prislusného softwaru.

28) Skartacni lhita zacind plynout dnem 1. ledna nésledujiciho roku po zruseni platnosti starych.

29) Skartacni lhlita zacina plynout dnem 1. ledna roku nésledujiciho po potizeni nové evidence.

30) Skartacni lhtta zacina plynout od 1. ledna nésledujiciho roku po timrti fidice.

31) Skartacni lhtita za¢ina plynout od 1. ledna nésledujiciho roku po ukonceni ¢innosti autoskoly.

32) Skarta¢ni lhiita za¢ina plynout po uzavieni svazku.

33) Skartacni lhita zac¢ina plynout po vyfazeni vSech zde evidovanych dokumenti ve skartacnim
fizeni.

34) Skarta¢ni lhuta zacina plynout od 1. ledna nasledujiciho roku po uplynuti skarta¢nich lhtt
vSech dokumentti uvedenych v protokolu o ztraté/zni¢eni dokument.

35) Po vytazeni vozidla z evidence.

36) Skartacni lhita zacind plynout po zruSeni registrace NZZ nebo odnéti opravnéni
k poskytovani zdravotnich sluZeb, tj. po zaniku subjektu.

37) Skarta¢ni lhtita za¢ina plynout po odstranéni stavby.

38) Dokumenty se navrhnou k vyfazeni prvni pracovni den nasledujiciho kalendarniho roku po
uzavieni podaciho deniku.

39) Skartac¢ni lhita za¢ina plynout po ukonéeni poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné
ditéti.
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40) Skartacni lhtita zacina plynout po vraceni vSech v knize evidovanych zaptjcek.

41) Skartacni lhiita za¢ina plynout od 1. ledna nasledujiciho roku po uzavieni evidence.

42) Skartacni lhita za¢ina plynout nasledujici rok po vyfazeni vozidla z registru vozidel.

43) Dokumenty se vyfadi po ztraté platnosti.

44) Dokumenty se navrhnou k vyfazeni nasledujici kalendaini rok po vyfizeni.

45) Dokumenty se navrhnou k vytazeni po doruceni jejich aktualizace nebo poté, co objekt
prestal napliovat zdkonné podminky pro jejich zpracovani.

46) Dokumenty se navrhnou k vyfazeni po doruceni jejich aktualizace nebo po ztraté platnosti
rozhodnuti o nakladani s GMO.

47) Zdravotni dokumenty se navrhnou k vytazeni 6 mésicti od ukonceni zotavovaci akce.
48) Skartacni lhiita zacina plynout po ukonceni provozu zafizeni, zruseni souhlasu krajskym
uradem, zanikem provozovatele jako pravniho subjektu.

Clinek 2
Uéinnost

Toto nafizeni nabyva ucinnosti dne 1. ledna 2025.

Ing. Martin Kubelka, Ph.D.
feditel Magistratu hlavniho mésta Prahy

Odpovida: vedouci zaméstnanci Magistratu hlavniho mésta Prahy
Urceno: v§em zaméstnancim Magistratu hlavniho mésta Prahy
Zpracovatel:  odbor ,,Archiv hlavniho mésta Prahy* Magistratu hlavniho mésta Prahy



